POLITYKA PRYWATNOSCI

Instytutu Rozwoju Projektow

§1. Postanowienia ogolne

1. Niniejsza Polityka Prywatnosci okresla zasady przetwarzania danych osobowych
przez Instytut Rozwoju Projektow (dalej: ,,Instytut” lub ,,Administrator”).

2. Administratorem danych osobowych jest:

Instytut Rozwoju Projektow

e-mail: biuro@instytutrozwojuprojektow.pl

tel.: 576-062-494

3. Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z:

A) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO),

B) ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
C) innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

§2. Zakres przetwarzanych danych

Instytut moze przetwarzaé nastgpujace kategorie danych osobowych:

- imi¢ 1 nazwisko,

- dane kontaktowe (adres e-mail, numer telefonu),

- dane adresowe,

- dane firmowe (nazwa firmy, NIP, stanowisko),

- dane rozliczeniowe,

- dane zawarte w formularzach zgloszeniowych,

- dane przekazane w korespondencji,

- dane dotyczace uczestnictwa w szkoleniach, projektach i wydarzeniach,

- dane techniczne (adres IP, dane o urzadzeniu, pliki cookies).



§3. Cele i podstawy prawne przetwarzania
danych

Dane osobowe przetwarzane sg w nastepujacych celach:

1) Realizacja umow i ushug szkoleniowych, doradczych oraz projektowych
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

2) Prowadzenie rekrutacji do projektow i programow rozwojowych
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b oraz a RODO.

3) Przygotowywanie strategii biznesowych Podstawa prawna: art. 6 ust. 1
lit. b RODO

4) Obstuga zapytan przesylanych przez formularz kontaktowy lub e-mail
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes
Administratora).

5) Marketing wlasnych uslug (newsletter, informacje o szkoleniach,
wydarzeniach)

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda).

6) Wypelnianie obowiazkow ksiegowych i podatkowych

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7) Dochodzenie lub obrona roszczen

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

1.

§4. Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowywane s3:

przez czas trwania umowy oraz po jej zakonczeniu przez okres wymagany
przepisami prawa,

do momentu cofnigcia zgody (w przypadku przetwarzania na podstawie
zgody),

przez okres przedawnienia roszczen,

przez okres niezbedny do realizacji celow marketingowych, nie dtuzej niz do
whniesienia sprzeciwu.

§5. Odbiorcy danych



Dane osobowe moga by¢ przekazywane:
podmiotom §wiadczacym ustugi ksiggowe i prawne,
dostawcom ustug IT 1 hostingu,

operatorom systemow mailingowych,

instytucjom finansujacym projekty (jezeli dotyczy),

organom publicznym, jesli wymagaja tego przepisy prawa.

Administrator nie sprzedaje danych osobowych osobom trzecim.

§6. Prawa o0so0b, ktorych dane dotycza

Kazdej osobie przystuguje prawo do:

dostepu do swoich danych,

sprostowania danych,

usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”),
ograniczenia przetwarzania,

przenoszenia danych,

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
cofnigcia zgody w dowolnym momencie,

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych nalezy kontaktowac si¢ pod
adresem: biuro@instytutrozwojuprojektow.pl

§7. Pliki cookies



1. Strona internetowa Instytutu wykorzystuje pliki cookies.
2. Cookies moga by¢ wykorzystywane w celach:

A) prawidlowego funkcjonowania strony,
B) analitycznych,
C) marketingowych.

Uzytkownik moze zarzadza¢ ustawieniami cookies w swojej przegladarce
internetowe;.

§8. Bezpieczenstwo danych

Administrator stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrong przetwarzanych danych osobowych, w szczegdlnosci:

szyfrowanie potaczen (SSL),
zabezpieczenia systemow IT,
ograniczony dostep do danych,

regularne aktualizacje systemow.

§9. Przekazywanie danych poza UE

Co do zasady dane nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Jezeli dochodzi do takiego przekazania (np. w zwigzku z korzystaniem z narzgdzi IT),
odbywa si¢ ono z zachowaniem odpowiednich zabezpieczen wymaganych przepisami
RODO.

§10. Zmiany Polityki Prywatnosci

1. Administrator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Polityce
Prywatnosci.
2. Akualna wersja dokumentu publikowana jest na stronie internetowej Instytutu.



